PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA PATRULHA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

ANEXO I
PREGAO ELETRONICO N.? 100/2026
TERMO DE REFERENCIA (TR)

1. OBJETO: Aquisi¢do de lanches e congéneres para consumo em Coffee Break dos cursos e formacdes da
Escola de Governo do Municipio, bem como para eventos vinculados aos objetivos institucionais da Prefeitura

Municipal de Santo Ant6nio da Patrulha/RS, em razio de utilidade ou finalidade publica.

2. DESCRICAO DETALHADA:

1 VALOR

ITEM |QUANT.| UND DESCRICAO REFERENCIA
Bolo de cenoura — em unidade de 700g, coberto com calda de

1 50 UND  |chocolate. Validade minima de 02 dias apds a data de R$ 39,83
entrega.
Bolo de chocolate - em unidade de 700g, recheado com

2 50 UND  |brigadeiro. Validade minima de 02 dias apds a data de R$ 35,62
entrega.
Lanche tipo “misto-frio”, composto de 01 pdo frances
(fresco), partido ao meio, sendo recheado com margarina, 01

3 150 UND fatia de presunto magro, 01 fatia de mugarela, 01 folha de R$ 4,77
alface e duas fatias de tomate.

4 1500 | UND Mini-pizza, com peso minimo de 30g cada, recheio de RS 1.22
calabresa.

s 1500 | UND Salgado assado, tipo pastel, com recheio de carne, estilo festa, RS 1.67
pronto para consumo, preparado e assado no dia da entrega.
Salgado assado, tipo pastel, com recheio de frango, estilo

6 1.500 |UND |[festa, pronto para consumo, preparado e assado no dia da R$ 1,76
entrega.
Salgado assado, tipo enroladinho, com recheio de salsicha,

7 1.500 |[UND lestilo festa, pronto para consumo, preparado e assado no dia RS 1,62
da entrega.

3 3000 |unD Salgado frito, tipo risoles, com rech.eio de carne, estilo festa, RS 1,72
pronto para consumo, preparado e frito no dia da entrega.

o 3000 |unD Salgado frito, tipo risoles, com rech§io de fr.ango, estilo festa, RS 1.66
pronto para consumo, preparado e frito no dia da entrega.

10 1500 | UND Salgado frito, tipo bolinha, com rechf:io de queijo, estilo festa, RS 1.85
pronto para consumo, preparado e frito no dia da entrega.

2.1 Os salgados deverdo estar acondicionados em caixa de papeldo limpida, com tampa.
2.2 Os alimentos preparados devem obedecer, em todas as fases, as técnicas corretas de culindria, ser sauddveis

e adequadamente temperados, respeitando as caracteristicas proprias dos ingredientes, assim como os diferentes
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fatores de modificacdo — fisico, quimico e bioldgico — para garantir a preservacdo de nutrientes.

2.3 Os itens acima citados deverido ser fornecidos exclusivamente por empresas beneficiarias da Lei
Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, a qual “Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e
da Empresa de Pequeno Porte; altera dispositivos das Leis n°® 8.212 e 8.213, ambas de 24 de julho de 1991, da
Consolidagdo das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943, da Lei
n° 10.189, de 14 de fevereiro de 2001, da Lei Complementar n° 63, de 11 de janeiro de 1990; e revoga as Leis
no 9.317, de 5 de dezembro de 1996, e 9.841, de 5 de outubro de 1999.”

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

A justificativa para aquisi¢@o estd alicercada no atendimento das demandas provenientes dos eventos, projetos,
programas, cursos, oficinas, conferéncias e demais atividades realizadas pelas Secretarias Municipais que
compdem a estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de Santo Antdnio da Patrulha. Nesse sentido, a
pretendida aquisicao visa atender o fornecimento de alimentag@o, quando necessario, em eventos institucionais,
ressaltando-se que tal tipo de compra somente serd demandado para eventos autorizados pelo Gabinete do
Prefeito Municipal (GPM) ou Secretaria Municipal da Administra¢do e Financas (SEMAF).

No que tange especificadamente aos cursos e treinamentos realizados pela Escola de Governo do municipio,
frisa-se que a mesma foi instituida no municipio através do Decreto n.° 994/2012 e possui como objetivo o
planejamento e execucdo, de modo integrado, a capacitagdo dos servidores publicos municipais, por meio de
programas de formacdo e afins, voltados para a modernizacio e para a gestao eficiente dos servicos
publicos. Nesse sentido, visando promover um ambiente acolhedor, que estimule a participa¢do dos mesmos e,
considerando que, o tempo de intervalo concedido nas formagdes é exiguo, impossibilitando a saida dos
participantes do local para fazerem as suas refei¢des didrias bésicas, fica evidenciada, para melhor otimizacdo e
aproveitamento do evento, o oferecimento de lanches, no proprio local de realizac?o.

Considerando as razdes acima expostas, percebe-se que ao estimular a participagdo dos servidores em
treinamentos e fornecendo estimulos a permanéncia dos mesmos no processo de aprendizagem, verifica-se
beneficios na evolugdo intelectual e pessoal, trazendo ganhos indiretos a sociedade, através da melhoria continua
dos servigos publicos prestados. Nesse viés, resta claro a demonstragcdo do relevante interesse publico sobre o
tema, uma vez que, os assuntos debatidos nos eventos sdo atuais e de amplo interesse comunitario.

Conforme explanacdes ja comentadas alhures, a realizacdo dos eventos institucionais pela Administracio
Publica estardo voltados a uma necessidade coletiva e de interesse publico, logo, a incorréncia das despesas
correntes com a aquisi¢do de lanches podem ser justificadas em prol do alcance dos objetivos das entidades
realizadores e pela obten¢do de uma maior otimizacio do tempo qtil dos participantes do evento — evitando que
tenham que se deslocar do local de sua realizagdio com a consequente dispersdo dos participantes —
contribuindo, assim, para o melhor aproveitamento do contetido que se pretende apresentar, discutir ou aprovar

no evento.
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Nesse diapasdo, observa-se que o Tribunal de Contas da Unido - TCU tem entendimento firme no sentido de
reconhecer a legitimidade de despesas com coffee breaks e pequenos lanches para atendimento a eventos
institucionais, conforme se depreende dos seguintes julgados daquela Corte:

Informativo de Jurisprudéncia sobre Licita¢des e Contratos n® 26

No entender do relator, “gastos com lanches ou coffee breaks oferecidos durante eventos, semindrios ou reunides
realizados no ambito de um 6rgdo ou entidade, por vezes, sdo justificiveis, pois relacionados as atividades do
orgao”.

Ademais, cita-se também a posi¢do do Tribunal de contas, expresso pela Resolucdo de Consulta 13/2010, que
dispoe:

Resoluc¢do de Consulta 13/2010 (DOE 25/03/2010). Camara municipal. Despesa. Coffee break ou lanche.
Possibilidade. Existindo dotacdo orcamentdria e disponibilidade financeira, a despesa com o fornecimento de
coffee break ou lanche € legitima para atender a eventos relacionados as atividades institucionais realizadas pelo
Poder Legislativo, a exemplo de sessdes plendrias, em que € razodvel servir pequenos lanches, dependendo da
pauta e duracdo. Para tanto, devem ser observados os dispositivos previstos nos arts. 29-A, 37 e 167 da
Constituicdo Federal e nas Leis Federais n® 8.666/93 e n® 4.320/64.

Por fim, cita-se ainda a Orienta¢do Técnica IGAM n.° 11.926/2023, o qual analisou a minuta deste documento

e conclui que ndo ha ébice juridico a contratacio pretendida.

3.1. CONCEITO E DEFINICAO DE EVENTOS INSTITUCIONAIS

Evento institucional pode ser conceituado como: qualquer acontecimento de especial interesse, capaz de atrair
publico e de mobilizar meios de comunicacdo, a fim de divulgar ou discutir assuntos de interesse proprio da
instituicdo organizadora. Neste contexto, um evento institucional pode ser organizado e promovido por
institui¢des publicas, com o objetivo de atingir interesses de natureza publica..

Pelo exposto, do ponto de vista da Administracdo Publica, pode-se conceituar “evento institucional” como um
acontecimento eventual que retine agentes publicos e/ou a sociedade em geral, para se apresentar, discutir ou
decidir assuntos de interesse publico afetos as atividades prdprias, tipicas e finalisticas da instituicido (entidade
ou 6rgdo publicos) realizadora.

Um traco marcante de um evento institucional é o seu cardter eventual e tempordrio, ou seja, ndo se trata de
uma atividade permanente e corriqueira das entidades realizadoras.

Na Administra¢do Publica, contudo, a promog¢do de um determinado evento deve submeter-se a um efetivo
interesse publico, seja esse interesse proprio da instituicdo publica que o realiza ou da coletividade social que
este 6rgao ou entidade assiste ou representa.

Assim, as despesas decorrentes da realizacdo de eventos devem ser dirigidas ao atendimento de um interesse
publico e de uma necessidade administrativa ou operacional compativel com os objetivos finalisticos do érgio

ou entidade publicos realizadores.

3.2. REQUISITOS PARA CONTRATACAO
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A aquisi¢do de lanches e congéneres para consumo em Coffee Break dos cursos e formagdes da Escola de
Governo do Municipio, bem como para eventos vinculados aos objetivos institucionais da Prefeitura Municipal
de Santo Anténio da Patrulha/RS, em razdo de utilidade ou finalidade publica, tém natureza de servigos
comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificacdes usuais de mercado, nos termos do art. 62, inciso XIII, da Lei Federal n®
14.133/2021.

A aquisig¢ao serd realizada por meio de licitacdo, na modalidade Pregdo, na sua forma eletronica, com critério de
julgamento menor prec¢o, pelo Sistema de Registro de Precos (SRP), nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.
A adoc@o do Sistema de Registro de Pregos foi sugerida haja vista a conveniéncia do fornecimento do objeto
com previsdo de serem de forma parcelados conforme a necessidade, visando minimizar os riscos de
desabastecimento e reduzir os custos necessdrios, além da modalidade possuir uma vasta gama de vantagens,
principalmente ao permitir a evolucdo significativa do planejamento das atividades de infraestrutura da
Administracdo. Nesse sentido, justifica-se ainda a motivacdo para utilizacdo do Sistema de Registro de Precos
em razdo da demanda ser eventual e futura, sendo utilizado o registro de acordo com a necessidade dos
produtos demandados, levando em consideracdo o desgaste natural. Outro ponto que merece destaque € o
emprego de recursos financeiros somente para o atendimento imediato da demanda.

Para fornecimento dos materiais pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam no ramo
de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os documentos a titulo habilitatério,
nos termos no art. 62, Lei n°. 14.133/2021.

4. FORMA DE EXECUCAO, PRAZO E LOCAL:

4.1 Os lanches serdo solicitados exclusivamente pelo Gabinete do Prefeito Municipal (GPM) ou Secretaria
Municipal da Administra¢do e Finangas (SEMAF), sendo que as quantidades serdo solicitadas de acordo com
cada evento agendado, de forma a garantir a moderacdo dos valores despendidos.

4.2 Os produtos ora licitados serdao adquiridos de forma parcelada, de acordo com a necessidade e solicitacdo do
GPM e da SEMAF e, deverio ser entregues no dia de cada evento agendado.

4.3 Os itens pereciveis serdo solicitados com, no minimo, 72 (setenta e duas) horas de antecedéncia, mediante
envio de Nota de Empenho;

4.4 Os produtos deverdo ser entregues na data especificada pelo fiscal da ata, em conformidade com a data de
realiza¢@o do evento, em horario acordado entre as partes.

4.4.1. Fiscais: Giovana dos Santos e Tainara da Rocha Muniz (suplente), responsaveis pelas demandas da
SEMAF, e Maria Enilda Muniz Pereira e Nivia Patricia Guimaraes, responsaveis pelas demandas da GPM.

4.5 Os produtos deverdo ser entregues na Prefeitura Municipal de Santo Antdnio da Patrulha, situada na
Avenida Borges de Medeiros, n° 456, Bairro Cidade Alta, ou em outro endereco que venha a ser indicado pelo

fiscal do contrato, sendo certo que, nesse caso, o local de entrega devera ser no ambito da sede do Municipio.
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4.6 Os produtos pereciveis deverdo ser produzidos no dia da entrega, ndo sendo aceitos produtos que tenham
sido armazenados de um dia para o outro.

4.7. As aquisi¢des decorrentes da Ata de Registro de Precos serdo formalizados pela retirada da Nota de
Empenho pela detentora.

4.8. A detentora da presente Ata de Registro de Precos serd obrigada a atender todos os pedidos efetuados
durante a vigéncia da Ata, mesmo que a entrega deles decorrentes estiver prevista para data posterior a do seu
vencimento.

4.9.Toda aquisicdo deverd ser efetuada mediante solicitacdo da unidade requisitante, a qual deverd ser feita
através de Nota de Empenho.

4.10. A empresa fornecedora, quando do recebimento da Nota de Empenho, deverd colocar, na cépia que
necessariamente a acompanhar, a data e hora em que a tiver recebido, além da identificacdo de quem procedeu
ao recebimento.

4.11. A cépia da Nota de Empenho serd anexada ao processo de administracio da ata.

5. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO:

5.1 Tais materiais estardo sujeitos a devolug@o caso ndo atendam as especificagoes exigidas no edital, caso este,
em que o licitante vencedor, obrigatoriamente, devera efetuar a troca imediata do produto.

5.1.1 Caso o objeto ndo esteja de acordo com as especificacdes exigidas, o fiscal do contrato ndo o aceitard e
lavrard termo circunstanciado do fato, que devera ser encaminhado a autoridade superior, sob pena de
responsabilidade.

5.2 Na hipétese da ndo aceitacdo do objeto, o mesmo devera ser retirado pelo fornecedor, para reposi¢do no

prazo méaximo de 01 (uma) hora.

6. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

6.1 A Ata de Registro de Precos terd validade de 12 (doze) meses.

6.2 E fixado o prazo de 05 (cinco) dias para a assinatura do instrumento, a contar da data de convocacio da
licitante por parte da contratante, sob pena de decair o direito a contratacao.

6.3. A ata de registro de precos surtira efeito a contar da ultima assinatura.

6.3 A fiscalizacdo da respectiva Ata de Registro de Pregos serd realizada por servidores designados pela
Secretaria Municipal da Administragdo e Financas (SEMAF) e gabinete do Prefeito (GPM), nomeados através

de Portaria, onde serdo considerados todos os requisitos constantes neste documento.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se que a média de valores para a aquisicao almejada serd de acordo com os orcamentos posteriormente
realizados pelo Departamento de Compras.

Vislumbra-se que tal valor deverd ser compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-

se o disposto no Decreto Municipal n.? 333/2022, que “Dispde sobre a regulamenta¢do dos procedimentos
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para contratacdes publicas na forma da Lei Federal n.° 14.133, de 1.° de abril de 2021 e d4 outras

providéncias”.

8. FORMA DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento serd efetuado até 15 (quinze) dias apds a apresentacdo da nota fiscal. a detentora da Ata
deverd apresentar os documentos de cobranca, em nome da Prefeitura Municipal de Santo Antonio da Patrulha,
no qual deve estar discriminado o bem e deverd ainda constar na Nota Fiscal o niimero da Nota de Empenho
prévio, emitida por esta Prefeitura.

8.2 O pagamento somente serd realizado apds a liberacdo realizada pela fiscal, designada em Portaria Especial.
8.3 Nio serd efetuado qualquer pagamento a detentora da Ata enquanto houver pendéncia de liquidacdo da
obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual

8.4 O CNPIJ da detentora da Ata constante na Nota Fiscal deverd ser o mesmo da documentagdo apresentada no
processo licitatério e no corpo da nota devera obrigatoriamente constar o nimero deste processo, o niimero da
Licitacao, o niimero da nota de empenho prévio, emitida por esta Prefeitura e os dados bancarios da
empresa, bem como conter ainda as assinaturas dos fiscais na Nota Fiscal.

8.5 A detentora da Ata devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura, destacados os valores relativos ao IR, INSS (nos
termos da Lei Previdencidria) e o ISS, caso ocorra fato gerador destes e outros impostos, sob pena de retencio
dos valores no ato do pagamento, conforme disposto no Decreto Municipal n°® 271/2022 e e IN RFB no 1.
234/2012, alterada pela IN RFB n.° 2.108/2022.

8.6 A detentora da Ata devera ser emitir 01 (uma) nota fiscal por empenho (caso sejam emitidos mais de um

empenho para o servi¢o contratado).

9. OBRIGACOES DAS PARTES

9.1. RESPONSABILIDADES DA DETENTORA DA ATA:

9.1.1 Entregar o objeto licitado conforme especificaches € em consonancia com a proposta de preco
apresentada;

9.1.2 Obedecer a cronologia da entrega dos produtos, atendendo as solicitacdes da CONTRATANTE.

9.1.3 Indenizar terceiros por eventuais prejuizos decorrentes da execucdo ou inadimpléncia do presente
contrato, independentemente das sangdes aplicaveis e demais responsabilidades.

9.1.4 Comunicar por escrito, qualquer anormalidade que, eventualmente, apure ter ocorrido na entrega dos
produtos, ou que possam comprometer a sua qualidade.

9.1.5 Nio transferir ou ceder suas obrigagdes, no todo ou em parte, a terceiros, sem prévia € expressa
autorizacdo da CONTRATANTE.

9.1.6 Atender as determinagdes da fiscalizagio da CONTRATANTE.

9.1.7 Manter, durante a validade da ata, as mesmas condi¢des de habilitacdo.

9.1.8 Arcar com todas as despesas com transporte, taxas, impostos ou quaisquer outros acréscimos legais, que

correrdo por conta exclusiva da detentora da Ata;
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9.1.9 Manter em estoque e em perfeitas condicdes os insumos utilizados para producdo dos materiais desta
contratacao.

9.1.10. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE.

9.1.11. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal de Santo Ant6nio da
Patrulha, durante a realizagc@o desta prestacdo de servigos.

9.1.12. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, encaminhar toda correspondéncia ao contratante,

referente ao objeto licitado, exclusivamente por meio do fiscal.

9.2. RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE:

9.2.1 Atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva entrega do objeto desta Ata, conforme ajuste representado pela
Nota de Empenho;

9.2.2 Aplicar a Detentora da Ata penalidades, quando for o caso;

9.2.3 Prestar a Detentora da Ata toda e qualquer informagao, por esta solicitada, necessdria a perfeita execucdo
do Empenho;

9.2.4 Efetuar o pagamento a Detentora da Ata no prazo, apds a entrega da Nota Fiscal no setor competente;
9.2.5 Notificar, por escrito, a Detentora da Ata da aplicacdo de qualquer sancio.

9.2.6 Fiscalizar a execucdo da ata de registro de pregos, por intermédio das servidoras designadas por portaria,
Giovana dos Santos e Tainara da Rocha Muniz (suplente), responséaveis pelas demandas da SEMAF, e Maria
Enilda Muniz Pereira e Nivia Patricia Guimaraes, responsaveis pelas demandas da GPM.

9.2.7. Notificar a empresa, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas nos itens

recebidos para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

No que se refere as dotagdes orcamentérias, serdo utilizadas as especificagdes abaixo, considerando dotacdes
proprias do Gabinete do Prefeito Municipal ou Secretaria Municipal da Administracdo e Financgas, conforme o
caso.

Especificagdo: Material de Consumo
Rubrica pedido: GENEROS DE ALIMENTACAO

11. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

11.1 Em razdo da natureza do objeto, faz-se necessario que a CONTRATADA apresente o Alvard Sanitério.

Santo Antdnio da Patrulha/RS, 19 de agosto de 2026

Rodrigo Gomes Massulo
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